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CIRCOLARE N. 3 2

Al Personale docente e ATA
Al sito web
Al registro elettronico - Sede

Oggetto: Procedure per la richiesta online di assenze e permessi tramite Argo Personale.

Si comunica a tutto il personale in servizio nella scuola che sono aperte le funzioni per la richiesta
online di assenze e permessi giomalieri
A partire da lunedì 30 settembre 2024,|e richieste potranno essere presentate esclusivamente on-
line attraverso il porlale Argo Personale.

Si illustrano di seguito i passaggi:

1- Accesso a Portale Argo-Personale e accedere con usemame e password

2- I miei dati
3- Richiesta assenza

4- lnserire nuova richiesta (in alto a dx)
5- Scegliere oraria o giornaliera dal menÌr a tendina
6- Inserire descrizione - Ricerca
7- Inserire data inizio e data fine
8- Inserire eventuali motivazioni nelle note richiedente (es: per motivi personali- visite specialistiche)
9- SALVA
l0- Inserire eventuali allegati (es: richieste visite specialistiche)
11-INVIA

Si ricorda che la fruizione dei permessi è subordinata alla autor'tzzazione del dirigente scolastico
che sarà trasmessa via mail.

r La richiesta di permessi giomalieri dovrà essere effettuata con i termini di preavviso previsti
dalla normativa vi gente.

o La comunicazione della malattia dovrà essere effettuata entro le ore 7.45
o Il personale dovrà verificare il possesso delle credenziali. In caso di necessità di recupero delle

credenziali rivolgersi agli assistenti tecnici di informatica
o Il personale è tenuto a verificare di aver comunicato ura e-mail valida

t

1tr!

ente Scolasti

&
,{ _)

Vincenzo Gi
\




